BTSCOMPTABILITE ET GESTION

Pour accéder  la préparation de ce diplome d’Etat, il faut étre
titulaire, soit :

La mission globale du titulaire du BTS Comptabilité et Gestion

consiste a prendre en charge les activités comptables et de gestion de

l'organisation a laquelle il appartient, ou pour le compte d’un prestataire

extérieur. Ses différentes responsabilités comprennent essentiellement : Il peut travailler dans un cabinet comptable, au sein du service comptabilité
dune entreprise, dans une administration en tant qu'assistant comptable,
comptable unique, gestionnaire comptable, comptable fournisseur, gestion-
naire de paie, assistant controleur de gestion ou assistant en gestion
financiere.....

FORMATION EN ALTERNANGE

1350 heures sur 2 ans

septembre

2 jours en centre de formation
3 jours en entreprise par semaine

Le BTS CG

Alésia Formation 65, Rue de I'Abbé Bonpain - 59700 Marcq en Baroeul
Tél : 03.20.51.26.27 - www.alesia-formation.fr

FORMATION



FORMATION PROFESSIONNELLE : 755 H

- Analyse du systéme d'information comptable (SIC)

- Contrle des documents commerciaux

- Enregistrement et suivi des opérations comptables clients

- Production de I'information relative au risque client

- Enregistrement et suivi des opérations fournisseurs

- Réalisation des rapprochements

- Controle et traitement comptable des opérations commerciales

- Veille réglementaire nécessaire a I'établissement des comptes

- Travaux comptables et réalisation des opérations d'inventaire

- Production des comptes annuels et des situations intermédiaires

- Suivi comptable des travaux relatifs a 'affectation des résultats

- Production d'informations nécessaires a la consolidation

- Contribution a la performance du processus « Controle et production de
linformation financiere »

- Conduite de la veille fiscale
- Traitement des opérations relatives a la TVA, aux imp6ts directs

- Conduite de la veille sociale
- Formalités administratives de gestion du personnel
- Gestion comptable de la paie et information des salaries

Situation de controle de gestion et d’analyse financiere

Mathématiques

Langue Vivante Anglais

REGLEMENT D’

- Identification de la structure des coiits

- Calcul, contrdle et analyse des colits de revient des activités, produits
et services de ['organisation

- Mise en place d'une gestion budgétaire

- Elaboration des tableaux de bord opérationnels

- Analyse de la performance de I'organisation

- Analyse de la rentabilité d’un investissement

- Analyse de I'équilibre financier de 'organisation

- Analyse de la trésorerie et de la solvabilité de I'organisation
- Analyse des modalités de financement et flux financiers

- Gérer les informations de |'organisation
- Contribuer a la qualité du systéme d'information

FORMATION GENERALE : 595H

* Culture générale et expression 135h
* Langue vivante : Anglais 122 h
* Mathématiques 90h
*CEIM 190h

* CEJM appliqué 58h

EXAMEN

Oral

Ecrit 2h

Oral 20 min 3



